Die Gemeindeverwaltung Rechenberg-Bienenmiihle bietet eine Arbeitsstelle, zunachst
befristet auf 2 Jahre, in Teilzeit mit einer Arbeitszeit von 35 Stunden/Woche als

Mitarbeiter m /w / d fur das Finanzwesen in der G emeinde.
Bewerberinnen und Bewerber missen die Voraussetzung en zur/ zum
Fachbediensteten fir das Finanzwesen gemal § 62 Abs . 2 der SachsGemO erfillen.

Die Stelle ist ab 01.07.2019 zu besetzen.

Die Vergiitung erfolgt nach dem Tarifvertrag Offentlicher Dienst (TVGD).
Ihre Probezeit betragt 6 Monate.

lhre Aufgaben:

— Haushaltplanung mit Aufnahme der Bedarfe, Erarbeitung Entwurf
Haushaltsplan, Vorstellung vor den Gremien, Ausarbeitung Haushaltsplan,
Abstimmungen mit Rechtsaufsichtsbehdrden

— Investive und nicht-investive Fordermittel mit Beantragung der Fordermittel,
Abstimmungen mit Behorden, Planern, etc., Erstellung der Auszahlungsantrage
und Uberwachung, Erstellung der Verwendungsnachweise, Abstimmungen
wahrend der Verwendungsnachweisprifung

— Controlling mit Einfihrung sowie Durchfihrung des Controlling

— Jahresabschliisse mit  Erarbeitung des Jahresabschlusses unter
Berticksichtigung der Zuarbeiten aus Kasse und Anlagenbuchhaltung,
Durchfiihrung der Jahresabschlussbuchungen, Gewinn- und Verlustrechnungen,
Aufstellung der Schlussbilanz, Aufstellung des Jahresabschluss mit allen
Berichten, Anlagen etc., Abstimmung mit den Rechtsaufsichtsbehdrden bei der
Prifung des Jahresabschlusses

— Abstimmungen mit den Rechtsaufsichtsbehérden , Zuarbeiten fur ortliche und
Uberdrtliche Rechnungsprifungen, Teilnahme an den Prifungen

- Vergabe

- Kosten-Leistungs-Rechnung

— Umsatzsteuer mit Einfihrung Umsatzsteuerpflicht, Meldungen an das Finanzamt

— Erarbeitung und  Anderungen von Satzungen , Dienstordnungen,
Entgeltordnungen, Dienstanweisungen das Finanzwesen betreffend
— Personalverwaltung mit Erstellung und Fortschreibung des

Personalentwicklungskonzeptes, Fihrung und Fortfilhrung des Stellenplans,
Verwaltung des Leistungsentgeltes nach TV6D

- Beteiligungsmanagement mit Uberwachung der Beteiligungen, Erstellung des
Beteiligungsberichtes

— Vertretung im Sachgebiet ,Kasse" im Vertretungsfall

Voraussetzung fur die Besetzung dieser Stelle:

—-Gemal 8§ 62 (2) der Gemeindeordnung fir den Freistaat Sachsen darf zum
Fachbediensteten fur das Finanzwesen  nur bestellt werden, wer tber eine
abgeschlossene wirtschafts- oder finanzwissenschaftliche Ausbildung oder die
Laufbahnbefahigung fur die Laufbahngruppe 2 der Fachrichtung Allgemeine
Verwaltung mit dem fachlichen Schwerpunkt allgemeiner Verwaltungsdienst und
eine mindestens einjahrige Berufserfahrung im 6éffentlichen Rechnungs- und
Haushaltswesen oder in entsprechenden Funktionen eines Unternehmens in einer
Rechtsform des privaten Rechts verfigt.



—vorteilhaft ware Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung — bevorzugt im
Bereich Kdmmerei/ Kasse

— gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen, gute EDV-
Kenntnisse

— Pkw-Fuhrerschein sowie ein eigenes Fahrzeug  sind Bedingung

Zur Wahrnehmung der dienstlichen Aufgaben werden ein hohes Mal3 an Eigeninitiative,

strukturierte und weitestgehend umsichtige Arbeitsweise sowie sicheres, freundliches
Auftreten vorausgesetzt.

lhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens 17.05.2019 an:

Gemeindeverwaltung Rechenberg-Bienenmuhle
z. Hd. Herrn Birgermeister M. Funke

An der Schanze 1

09623 Rechenberg-Bienenmuhle

Hinweise:

Schwerbehinderte Bewerber und Bewerberinnen werden bei gleicher Eign ung
bevorzugt eingestellt.

Ihre Unterlagen werden nur dann zuriickgesandt, wenn ein frankierter Riickumschlag
beiliegt.



